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APRESENTACAO

Procuracao RFB é a delegacdo/autorizacdo dada pelo contribuinte a terceiro, que possua
certificado digital, para utilizacdo, em seu nome, de servicos da Receita Federal, disponiveis
no Atendimento Virtual.

Abaixo apresentamos o modelo de Procuracdo RFB expedido no site da RF, no endereco:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSDR/procuracoesrfb/controlador/
controleCadastroProcuracaoWeb.asp

Solicitagdo de Procuracgao para a Secretaria
da Receita Federal do Brasil

of exicienIes &

gante - PF ou PJ) para 100

ATENGCAO: s6 podem ser aceitas procuracées emitidas pelo site da RFB, no formato do exemplo acima.
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3. INFORMACOES GERAIS

A RFB oferece acesso aos servicos disponibilizadosna Lista de Servicos da RFB, protegidosou nao por
sigilo fiscal, por meio da Procuracdo RFB.

A Procuracao RFB possibilita que um contribuinte Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, que ndo possui
certificacdodigital, delegue poderes a uma pessoa que possua certificadodigital, para que este possa
executarservicosou realizar consultasdisponiveisna Lista de Servicos da RFB que exigem certificacdo
digital, de acordo com os poderes especificados no momento da solicitacdo da procuracao.

A Procuracdodevera ser cadastrada,de um outorgante para um outorgado.No caso de o outorgante
ser matrizde pessoa juridica,a procuracaosera valida para todas as filiais.Esta abrangénciado poder
de representacdo aplica-se a empresas sucessoras ou incorporadoras em relagdo as sucedidas e

incorporadas.

A procurac¢do RFB devera estabelecer, com exatiddo, quais os servicos outorgados.
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4. QUEM PODE REQUERER PROCURACAO RFB

A assinaturade ProcuracdoRFB por procurador constituidopor procurac¢do publicanos termos do
Cddigo Civil esta condicionadaa que seja apresentadoinstrumentopublico com poderes préprios
para a realizacdo da outorga para utilizacdo dos servicos disponiveisem ambiente virtual e, caso
possua prazo de validade determinado,que este seja igual ou superiorao periodo de validadeda
Procuracdo RFB. (Base legal: arts. 653 a 692 da Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil

e, subsidiariamente,os arts. 103 a 112 da Lei 13.105, de 16 de marco de 2015 - Codigo do
Processo Civil)

5. PROCEDIMENTOS PARA REQUISICAO

A Procuracao RFB para acesso aos servicos disponiveis na Lista de Servicos da RFB, mediante
certificado digital, sera emitida exclusivamentepor meio de aplicativodisponivelno site da RFB e
apresentada nos Cartérios de Registro Civil conveniado.

O prazo para entrega da Procuracdo RFB nos Cartdrios é de 30 dias contados da sua emissao,
conforme a gnstrucao Normativa RFB n°® 1.751/2017.
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6. DOCUMENTACAO NECESSARIA

6.1 Procuracao RFB original assinada:

OBS: A procuracdo pode ser assinada:

n Pelo proprio outorgante com reconhecimento de firma ou com identificagdo presencial dos
cartorios ( nos casos de identificacdo presencial seria interessante ainda assim juntar um
documento de identificagao)

n Pelo representante legal que devera comprovar seus poderes de representagao:
Nos casos de tutela juntar documento de identificacdo do tutor que comprove a tutela

Nos casos de curatela o termo de curatela

Nos casos de procurador constituido devera apresentar procuragao publica especifica com
outorga de poderes proprios para a outorga da Procuracao RFB com data de validade igual ou
superior a data de vigéncia da procuracao RFB.

Nos casos em que o outorgante for um CNPJ, assinara o responsavel pelo CNPJ que
constard na procuracdo, ndo sendo necessdria a apresentacdo de contrato social ja que o
sistema valida essa situacao de responsavel no cadastro da RFB no momento em que estiver
sendo criada a procuragdo.

Em caso de Titular Falecido:

m Pessoa Fisica - o documento de identificacdodo outorgante pode ser substituido pela certiddo
de 6bito ou certiddo de casamento/nascimentocom averbacdo do 6bito, e a Procuracdo RFB
devera ser assinada pelo inventariante.Enquanto ndo aberto o inventario,ou hdo homeado o
inventariante,ou no caso de inventario ja encerrado, o requerimento podera ser apresentado
pelo meeiro, herdeiro ou legatario que se apresentar na condicdo de administradordo espélio.
Para isso, ele devera apresentar a “Declaracdo de inexisténcia de inventario ou
arrolamento” (Anexo &da dN n° 736/2007), ou provar que o processo judicial foi aberto e que o
juiz ainda ndo nomeou o inventariante,ou o inventario ja foi encerrado (Constituem meios de
prova: a apresentacdo de certiddo de que nao houve nomeacao de inventarianteno processo
ou a consulta a situacdo do processo no site do T)).

Pessoa Juridica - caso o representantelegal seja titular falecido, o cadastro deve ser atualizado
para informar o novo responsavel,que assinaraa procuracao, salvo se a pessoa juridica estiver
baixada - situacgdo em que a procuracdo podera ser assinada por qualquer sécio,
preferencialmente sécio-administrador, ou pelo inventariante nomeado em juizo

2) A Procuracao RFB nao pode ser assinada digitalmente, conforme incisos Il e Ill do § 1°
do art 2° da Instrucdo Normativa RFB n° 1751/2017. Nesse caso, o contribuinte deve ser
orientado a fazer Procuracao Eletrénica, uma vez que outorgante e outorgado possuem
certificado digital.
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7. VALIDAGCAO

O contribuinte pode fazer uma procuracdo enquanto houver uma outra vigente no periodo.
Entretanto, se a nova procuracao for para um mesmo procurador e mesmo servico, é necessario
informar a data de inicio de vigéncia da préxima procuracao pelo menos um dia apés o fim de
vigénciada procuracdoexistente.O sistemando permite duas procuragdesativas simultaneamente
para 0 mesmo procurador e mesmo servico
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8. ORIENTACAO PARA OS ATENDENTES DO CARTORIO

Ao receber a procuracdo RFB o servidor do cartério devera adotar os seguintes procedimentos:

Entrar no sistema da Central de informacdes do Registro Civil (CRC Nacional), no Menu Oficio da
Cidadania, e escolher Receita Federal do Brasil. Na tela seguinte, escolher o topico Procuragao.

Receita Federal do Brasil

! | Oficio da
.;E Cidadania

@ Receita Federal -

Fara esclarecer duvida: y Nanua

Dados do cidadao

Nome do contribuinte

Data de Nascimento Sexo

dd/mm/a D Masculine Feminine @ Indefinido

Estrangeiro Pais nascimento UF

O Nan Brasil v sel v
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Campo 3

Anexar Arquivo

BRASIL

CODIGO DE CONTROLE

SOLICITACAO DE PROCURACAD PARA A SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO

1° Campo
5 ultimos digitos do codigo da procuracdo

2° Campo

Data de inicio da Vigéncia e data do fim da vigéncia da
procura¢ao

(Obs: se a data do fim da vigéncia ja estiver passado vencida orientar o
contribuinte a fazer nova procuragao)

3° Campo - Outorgante

Se CNPJ, digitaro n° do CNPJ e ndo o n° do CPF do responsavel.
Além disso, se for CPF o sistema ira puxar o nome
automaticamente,conferirse esse nome esta escrito da mesma
forma na procuracdo, se ndo estiver editar o campo para que
figue igual a procura¢do. Quando tiver que digitar o nome do
CNPJ digitar exatamente como aparece na procuragdo, sem
acentos inclusive.

4° Campo - Outorgado

Se CNPJ, digitar o n°® do CNPJ e ndo o n° do CPF do
responsavel. Além disso se for CPF o sistema ira puxar o
nome automaticamente,conferir se esse nome esta escrito
da mesma forma na procuracdo, se nao estiver, editar o
campo para que fique igual a procuracao. Quando tiver que
digitaro nome do CNPJ, digitar exatamentecomo aparece na
procurac¢ao, sem acentos inclusive.

5° Campo
Signatario - Digitar o CPF de quem assinou a procuragao.

6° Campo
se estao sendo concedidos todos os poderes na procuracdo ou
nao

7° Campo
Se foi feito identificacdo presencial do signatario ou ndo

Juntar arquivo PDF com a documentacdo necessaria de
acordo com cada caso e enviar a procuragao.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

Conforme dito acima as procura¢des devem ser protocoladasem
até 30 dias, caso tenha passado esse prazo contribuinte deve
fazer outra procurac¢do.Caso insistaem protocolaro atendentedo
cartério devera alertar que ela pode estar expirada no sistema e
que pode ndo surtir efeitos.
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