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1. Objeto da Contratacao Direta
‘o
CRC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO MARANHAO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90021/2024
(Processo Administrativo n.° 9079614110000479.000034/2024-22)

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional de Contabilidade do Maranh&o - CRCMA, por meio do
(a) Agente de Contratagdo, realizar4 Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego
por item, na hipo6tese do art. 75, I/, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 29/10/2024

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

Link: compras.gov.br

Critério de Julgamento: menor preco por item

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
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1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para contratacéo
de servigos de licenciamento ou cessao de direito de uso do Canva Equipes, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos, por dispensa de licitagcdo.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

2. Registro de precos

N&o sera por registro de precos.

3. Participacao na dispensa eletronica
3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrobnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros néo autorizados.

3.2. A participacdo dos fornecedores ME/IEPP NAO sera preferencial para esta contratacio
(paragrafo unico do Art. 11 da Lei 14.133/2021).

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.1.1. que nao atendam as condicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.1.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.1.3. que se enquadrem nas seguintes vedacodes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
gquando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;
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c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

3.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execu¢édo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
gque possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. Ingresso na Dispensa Eletronica
4.. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacéo.

4.2.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.
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4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto;

4.4.1.A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

4.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (dias) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacéo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizag@o de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.10.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.10.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poder&o ser enviados manualmente, na forma da
secéo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;
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4.10.3. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.10.3.1. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas 0s lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

5. Fase de lances
5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance deveré ser ofertado pelo valor unitario.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,01
(um centavo).

5.4. Havendo lances iguais ao menor j& ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5.. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6.. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e nao havendo tempo aleat6rio ou mecanismo
similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS
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6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro poderd negociar
condi¢cbes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao
estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em raz&do de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo
de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF,

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

6.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.8.1. contiver vicios insanaveis;
6.8.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento 0 objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor
lance que:

6.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que 0 ato convocatoério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencgdes
coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracédo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
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7. Habilitacao
7. HABILITACAO

7.1.. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessado publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacéo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s) certidao
(Ges) valida(s).

7.3. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacéo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 1
(uma) hora, sob pena de inabilitag&o. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

7.8.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitaca@o, a inabilitacdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo
do fornecedor nos remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessado sera
suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

7.10. Serda inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.
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7.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as condicbes de
habilitacdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor serd habilitado.

8. Ata de registro de precos

N&o sera por registro de pregos.

9. Formacao do cadastro de reserva

N&o sera por registro de precos.

10. Contratacao
10. CONTRATACAO

10.1. Apd6s a homologacao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatéario tera o prazo de 5 (cinco) dias dteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagédo), sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

10.2.1. Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrbnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletronico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacédo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢cbes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administrac&o previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.
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10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condicOes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e sancoes administrativas
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1.dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. celebrar o contrato ou nao entregar a documentacado exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b. Multa de 0,5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;
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d. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8
a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da penalidade mais
grave;

11.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacédo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagéo das sancdes seréo considerados (art. 156, §1°):
11.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancodes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. Das disposicoes gerais
12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

12.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condi¢fes de habilitacdo exigidas.

12.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratagéo serd operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitag&o, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragéo na respectiva notificagéo.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragédo
ou de sua desconexao.

12.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificagdo.
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12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugé&o ou do resultado do processo de contratagéo.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

12.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Autorizo a realizacdo da dispensa eletrdnica.

ANA LIGIA COELHO MARTINS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/10/2024 as 17:49:21.
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Termo de Referéncia 3/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
32024 926810-CONSELHO REGIONAL DE RAMON ARAUJO 18/10/2024 13:50 (v
CONTABILIDADE - MA SANTOS 1.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Ni d
Categoria tmero ? Processo Administrativo
Contratacao
VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo 9079614110000479.000034
/Servigos de TIC /202422
1. Objeto

1.1. Contratacdo de servicos de licenciamento ou cessao de direito de uso do CANVA
EQUIPES.

1.2. Quantidade de servicos e valor estimado:

~ UND. VALOR
ITEM|ESPECIFICACAO |CATSER QTDE. UNT

VALOR TOTAL
MEDIDA

CANVA EQUIPES

01 | 5 USUARIOS

27456  |UND. 1 R$ 1.600,00 |R$ 1.600,00

1.3. Os servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez
gue possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme previsto
no art. 6°, Xlll, da Lei 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da ativagdo da
licenca, necessariamente apO0s o0 recebimento da respectiva nota de empenho, na
forma do artigo 105 da lei 14.133/2021.

2. Justificativa da necessidade

2.1. A versao gratuita do Canva Equipes oferece algumas funcionalidades basicas,
como a edicdo de imagens e criacdo de pecas, apresentacdes e papelaria com designs
limitados. Entretanto, para uma criagdo aprimorada de artes profissionais com
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elementos personalizados e ilimitados, € necessario adquirir uma licenca paga, que
disponibiliza recursos mais avancados da ferramenta.

2.2. Trata-se de uma plataforma colaborativa que permite a criacdo e edicdo de
contetdo visual de maneira intuitiva e acessivel. A sua aquisicdo serd de grande
utilidade para o CRCMA, pois possibilitar4 a cooperacéo entre departamentos por meio
de conta em grupo, uma vez que os trabalhos poderdo ser compartilhados entre os
usuarios. Nesse sentido, torna-se fundamental a abertura do presente procedimento
para efetivar a aquisicéo pretendida.

2.3. O item foi objeto do Preg&o Eletronico n.° 90002/2024, contudo restou fracassado,
em razdo das singularidades da contratacdo ndo mencionadas no Termo de
Referéncia.

2.4. E para evitar dispéndio de tempo, e pela proximidade do final do ano, a dispensa
de licitagdo mostra-se como a melhor maneira de adquirir a licenga, para que nao
possamos perder o ressarcimento realizado pelo CFC.

3. Descricao da Solucao

3.1. Aquisicdo de licenca de uso da plataforma CANVA para equipes para 05 (cinco) usuarios. O
Canva Equipes é uma versdo colaborativa da ferramenta de design grafico Canva, voltada para
grupos e organizagoes que desejam criar, editar e compartilhar projetos de design de maneira
eficiente. A assinatura anual do Canva Equipes requer:

3.1.1 Acesso ilimitado a modelos premium e mais de 100 milhdes de fotos, videos, faixas de audio
e elementos gréficos profissionais, entre outros.

3.1.2. Redimensionamento de designs com formato magico.

3.1.3. Remocéo de fundos de imagens e videos

3.1.4. Ferramentas de design baseadas em IA.

3.1.5. Planejamento e agendamento de conteldos para redes sociais
3.1.6. Armazenamento em nuvem (1TB)

3.1.7. Suporte ao cliente de 24h, todos os dias

3.1.8. Garantia de unidade visual usando aprovacdes

3.1.9. Edicéo, comentério e colaboragcdo em tempo realizada

3.1.10 Geracao de texto de voz com IA

3.1.11 Relatdrios e insights sobre a equipe

3.1.12. Atendimento online ao clientes

3.1.13. Redimensionamento e traducédo de designs de forma rapida.
3.1.14 Controle de administracdo com IA

3.1.15 Conformidade com SOC 2 Tipo Il e certificacdo ISO 27001

4. Dos requisitos para contratacao

4.1. A presente contratacdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio: a solucdo de
tecnologia da informacdo deverd ser composta de servico de tecnologia da informagédo e
comunicacgdo com especificacdes que atendam as necessidades dos requisitantes.
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4.2. A demanda prevista no presente certame foi estimada, considerando a necessidade da
Assessoria de Comunicacédo e Eventos do CRCMA.

4.3. O software objetiva melhorar a capacidade e qualidade dos servicos da equipe de
Comunicacao e de Eventos da area solicitante para permitir que os colaboradores possam utilizar
plenamente as funcionalidades avancadas da ferramenta.

4.4. Além das especificagbes acima, deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, as quais sédo
condicionantes para aceitacdo da Proposta de Precos e do recebimento do servico licitado. Os
servicos também deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

4.5.1. Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as especificagbes constantes do presente
Termo de Referéncia.

Requisitos de Capacitacao

4.5. Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizagdo de capacitacdo técnica na utilizacdo dos
recursos relacionados ao objeto da presente contratacao.

Requisitos Legais

4.6. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°®
14.133/2021, Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes
aplicaveis;

Requisitos de Manutencao

4.7. Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizacdo pela Contratada de
manutenc¢des corretiva ou substituicdo integral do material sem 6nus a Contratante, visando a
manutencao da disponibilidade da solucéo;

Requisitos Temporais

4.8. Os servicos devem ser prestados no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar do
recebimento da Ordem de Servico (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e
autorizado pela Contratante;

4.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados
de forma contraria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 do vencimento.

4.10. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em
dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente
até a mesma hora do Ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.11. A solucéo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca
da Informacéo do Contratante

4.12. A contratada fica proibida de compartilhar os dados do CRCMA o qual tenha acesso com
terceiros para qualquer fim.

4.13. A Contratada devera garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e tratativas realizadas por meio
do servico desta contratacao.

4.14. A Contratada devera atender ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - Lei
13.709 de 14 de agosto de 2018.

4.15. Os requisitos contemplam ainda os seguintes aspectos:

a) propiciar a disponibilidade da solucéo de TIC contratada;

b) evitar vazamento de dados e fraudes digitais, devendo a contratada, a definir processos de
gestao de riscos de seguranca da informacéo que envolvam a solucdo de TIC;

¢) possibilitar a rastreabilidade de forma a manter trilha de auditoria de seguranca da informacéao;

d) assegurar a continuidade do negécio implementado pela solu¢éo;

e) realizar o tratamento de dados pessoais (Lei 13709/2018) e informacdes classificadas, conforme
legislacdo vigente; estando sujeito a auditoria do SIC (Seguranca da Informagdo e Comunicagao)
de conformidade dos requisitos de seguranca da informacao previstos pela contratacéo;

f) assegurar a gestéo e tratamento de incidentes de forma sistematizada; e
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g) indicar as diretrizes para o desenvolvimento e obtencdo de software seguro.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.16. Nao sdo necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos da Arquitetura Tecnolégica

4.17. Nao sdo necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.18. Nao sdo necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos de Implantacao

4.19. Nao sdo necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos de Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

4.20. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, € de, no minimo,
12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro
dia dtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.21. A garantia sera prestada com vistas a manter a solucéo fornecida em perfeitas condicdes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.22. A garantia abrange a realiza¢do da manutencédo corretiva da solucao pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

4.23. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados.
4.24. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdao ou substituicdo da solucdo que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

4.25. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.26. Nao serao exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacéo.
Requisitos de Formacao da Equipe

4.27. Nao serao exigidos requisitos de formacédo da equipe para a presente a contratacao.
Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.28. O fornecimento do software esta condicionado ao recebimento pelo Contratado de Ordem de
Servico (OS) emitida pela Contratante.

4.29. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma:
com funcionamento 8 horas por dia e 5 dias por semana de maneira eletrbnica e 8 horas por dia e 5
dias por semana por via telefonica.

4.30. A execucdo do servico deve ser acompanhado pelo Contratado, que dard ciéncia de
eventuais acontecimentos a Contratante.

Sustentabilidade

4.31. A contratada devera cumprir, no que couber, as orientagdes da Instrucdo Normativa n° 01
/2010 (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes- normativas
/instrucao-normativa-no-01-de-19-de-janeiro-de-2010), da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI/MPOG), referente aos
critérios de Sustentabilidade Ambiental, bem como disposi¢cGes do Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis  (https://www.gov.br/agu/pt-  br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-
sustentaveis-set-2023.pdf

Subcontratacao

4.32. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.33. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021 , ja que o objeto da contratacdo ndo é com cessdao de mé&o de obra e ndo ha
complexidade. A onerosidade em torno de prépria exigéncia da garantia, como regra, representa
um valor que seria agregado as propostas, com repasse dos custos a Administracdo contratante,
indo de encontro a economicidade da contratacao.
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4.34.
A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuigdo do universo de
interessados e ao carater competitividade do certame.

5. Estimativa da demanda

5.1. A quantidade estabelecida para contratacao é de 6 licengas do tipo Adobe Acrobat Pro DC.

Item| CATSER Descricao Qtde.| Valor Unit. | Valor Total

01 || 27456 | Canva Equipes - 5 usuérios 1 |R$1.600,00f R$ 1.600,00

5.2. O valor foi estimado em um total de R$1.600,00 (mil e seiscentos reais).

6. Reajuste

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado.

7. Modelo de Execucdo do Objeto

7.1. O prazo para a entrega do software descrito é de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir
do recebimento da ordem de fornecimento/servico.

7.2. A CONTRATADA devera comunicar e agendar com o Setor de Informatica do CRCMA com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas, a data de entrega, instalacéo e configuracao através do
telefone (98) 3013-7915 ou do e-mail financeiro@crcma.org.br

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, pelo
(a) responsavel no acompanhamento e fiscalizagcdo da contratacdo, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

7.3.1. contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servi¢cos executados, por meio do Fiscal
técnico competente, acompanhado dos profissionais encarregados pelo servigo e com a finalidade
de verificar a adequacgao dos servigos;

7.3.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 servico em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacéo
nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.3.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e ao treinamento de utilizacéo e/ou instrucdes exigiveis;

5de 16



UASG 926810 Termo de Referéncia 3/2024

7.3.4. No prazo de até 5 dias Uteis a partir do recebimento dos servicos da CONTRATADA, o fiscal
devera elaborar Relatério que devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das

ocorréncias na execucao de contratacdo, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios e encaminha-lo ao Gestor da contratacao;

7.3.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério. Na
hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia Util posterior ao do
esgotamento do prazo;

7.3.6. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor da contratacdo deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o atesto da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.7. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso havendo irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicara os
itens do Termo de Referéncia pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.3.8. Emitir Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas. Comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal ou fatura para pagamento, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo;

7.3.9. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;

8. Critério de Medicdo e de Pagamento

8.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizar4 o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme o disposto neste item.

8.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. ndo produzir os resultados acordados;

8.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagéo dos servicos.

8.4. A afericao da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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N OCORRENCIA PUNIGOES

Atraso na disponibilizagdo da licenca em até 3 | Sancdes de acordo com a Lei n® 14 133 de 2021
1 dias a contar da data indicada no item 5.1.1.

Atraso no atendimento aos problemas Sangdes de acordo com a Lein® 14 133 de 2021,
2 reportados em mais de 5 dias.

Reincidéncia no atraso ao atendimento | Sancdes de acordo com a Lein® 14.133, de 2021.
3 reportado com mais de 5 dias.

Atraso na disponibilizagdo da licenca em mais | Sangdes de acordo com a Lein® 14 133 de 2021,
4 de 5 dias a contar da data indicada no item
51.1.

Do recebimento

8.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

8.5.1.0 prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.10. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

8.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis..

8.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

8.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

8.14.1. Emitir documento comprobat6rio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
8.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;
8.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

8.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

8.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao

8.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

8.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.18.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.19.1. o prazo de validade;

8.19.2. a data da emisséo;

8.19.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

8.19.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

8.19.5. o valor a pagar; e

8.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.20. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as me didas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.21. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE

8de 16



UASG 926810 Termo de Referéncia 3/2024

ABRIL DE 2018).

8.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

8.24. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.27. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

8.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢édo do indice ICTI de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

8.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
8.32. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

8.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessdao de crédito

8.34. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.35. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

8.36. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)
8.39. A cessédo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto Contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do Contratado.

9. Forma e Critério de Selecao

9.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor preco.

9.2. Exigéncias de habilitacao
9.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.2.1.1. Habilitacao juridica

9.2.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.2.1.1.2. Inscricdo no Registro Publico de Empresario individual Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br /empreendedor;

9.2.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.2.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.2.1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

9.2.1.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.2.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.2.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.2.1.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal/distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.2.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.1.3. Qualificacao Técnica

9.2.1.3.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagédo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdao de pelo menos 01 certiddo ou atestado, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.2.1.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.2.1.3.3 O fornecedor disponibilizar4d todas as informa¢des necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia

a

do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. Modelo de Gestao de Contrato

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicag@es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

10.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da Contratada para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido
pela documentacdo que compde a presente contratacdo), o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Critérios de Aceitacdo
10.6. A avaliacdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacéao,
consiste na verificagcdo dos critérios relacionados a seguir:

10.6.1. Todas as licencas solicitadas devem estar registrados para utilizacdo do
Contratante, para 12 meses, legalizado, ndo sendo admitidas versfes “shareware” ou
“trial”.

Fiscalizacao

10.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagcdo Técnica

10.8. O fiscal técnico do contrato, caso haja, acompanhard a execuc¢do do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

10.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 8§1°)

10.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitir4 notificacdes para a corre¢cdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

10.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei
federal n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

10.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto

estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacao Administrativa

10.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.9.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

Gestor do Contrato

10.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de

adequacgOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

10.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

10.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

10.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagc&o para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, X).

10.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcéo dos procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

11. Das Obrigacoes das Partes

11.1. S&o obrigagBes da CONTRATANTE:

11.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos;

11.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servi¢co ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.3. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

11.1.4 Aplicar a contratada as san¢Bes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
guando aplicavel;

11.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

11.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
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solugéo de TIC;

11.1.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugéo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

11.1.8. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relacdo contratual
pertencam a Administracao, incluindo a documentacao, o codigo-fonte de aplicagdes, os modelos
de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer;

11.2. S&o obrigacdes do CONTRATADO:

11.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder
pela fiel execucgéo do contrato;

11.2.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execucdo do objeto contratual;

11.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagéo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento
da execucao dos servicos pela contratante;

11.2.4. Propiciar todos 0s meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde
gue motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

11.2.5. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacao;

11.2.6. Quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucéo de TIC;
11.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solucdo de TIC durante a execugéo do contrato;

11.2.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacdo contratual, incluindo a
documentacgédo, os modelos de dados e as bases de dados a Administracao;

11.2.9. Fazer a transi¢ao contratual, quando for o caso.

12. Das sancoes

12.1. Nos casos de inadimplemento na execucdo do objeto, as ocorréncias serdo registradas
pela contratante, conforme a descrito a seguir:

12.1.1. Adverténcia escrita, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais
tenha concorrido, até o limite de 3 (trés) adverténcias no intersticio de um ano de vigéncia
contratual, o que passara a vigorar multa, conforme clausulas abaixo.

12.1.1.1. Multa, a ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar
da comunicacdo oficial, nas seguintes hipoteses:

a) Pelo ndo cumprimento de qualquer outra condicdo fixada neste Termo de Referéncia e néo
abrangida nos itens anteriores sera aplicada multa diaria a razéo de 0,1% (um décimo por cento) do
valor total estimado da contratacdo, para cada evento, até a resolugdo da questéo.

b) O valor maximo de multas aplicaveis estara limitado a 15% (dez por cento) do valor valor da
contratacéo.

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragéo, por prazo n&o superior a 2 (dois) anos.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, a ser concedida sempre que a Contratada ressarcir
0 CRCMA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada.

12.1.2. As sancdes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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12.1.3. Em qualquer hip6tese de aplicagdo de san¢bes serd assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

12.1.4. No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase
da defesa prévia, o CRCMA podera fazer a retencado do valor correspondente a multa, até a
deciséo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente pelo
CRCMA, o valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA em até 05

(cinco) dias uteis a contar da data da deciséo final da defesa apresentada.

12.2. Nos termos do art. 19, inciso lll da Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis.

12.3. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13. Adequacdo Orcamentaria

13.1. A Aquisicdo sera garantida por meio do Projeto 5010 - MODERNIZACAO DO PARQUE DE
INFORMATICA (HARDWARE E SOFTWARE) e da Conta Contéabil 6.3.2.1.05.01.002 -
SOFTWARES

14. Alteracoes

14.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

14.2. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

14.3. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de jus ficada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

14.5 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. Casos Omissos

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cd4digo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: O TR atende as necessidades do CRCMA para aquisi¢do da licenca Canva Equipes para 5 usudrios.

RAMON ARAUJO SANTOS

Setor Demandante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/10/2024 as 13:47:12.

Despacho: De acordo com o TR, uma vez que atende as necessidades do CRCMA.

IGOR LEONARDO SANTOS CAVALCANTE

Membro da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/10/2024 as 13:48:21.

Despacho: Aprovo o TR por atender as necessidades do CRCMA.

PAMELA DAVALOS DE SOUZA

Diretoria Executiva

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/10/2024 as 13:50:10.
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Anexo Il - ANEXO Il - Modelo de Termo de
Recebimento Provisorio.pdf



CNPJ: 06.352.0009/0001-48

" CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE www.crema_org br | contra
DOMARANHAC C:

ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA )
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo n°:

Contrato/OF/OS n° / (n°/ano)

Nota de empenho n°:

Modalidade da Compra: n° da compra: / (n°/ano)
Objeto:

Contratado: nome e CNPJ:
Unidade contratante (nome e UASG)
Setor:

Aos dias de de 2024 recebemos, em carater provisorio, o(s) objeto(s)
( DESCREVER OBJETO).

Apods constatar que o objeto acima descrito encontra-se de acordo com as
condi¢des contratuais, em quantidade e qualidade, normas técnicas em vigor
e em obediéncia as especificacdes técnicas e demais elementos do Termo
de Referéncia e/ou Projeto Basico, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO PROVISORIO.

Quantidade de Caixas/embalagens/volumes recebidos:
Condic¢des das embalagens/caixas/volumes:

Embalagens foram abertas no momento do recebimento?
Conferido por:

Data e Assinatura:

Fiscal do Contrato: (servidor) Data e Assinatura
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Anexo llIl - ANEXO Ill - Modelo de Termo de
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CNPJ: 06.352.0009/0001-48

" CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE www.crema_org br | contra
DOMARANHAC C:

ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo n°:

Contrato/OF/OS n° / (n°/ano)

Nota de empenho n°:

Modalidade da Compra: n° da compra: / (n°/ano)
Objeto:

Contratado: nome e CNPJ:
Unidade contratante (nome e UASG)
Setor:

Aos dias de de 2024 recebemos, em carater definitivo, o(s) objeto(s)
( DESCREVER OBJETO).

Apods constatar que o objeto acima descrito encontra-se de acordo com as
condi¢des contratuais, em quantidade e qualidade, normas técnicas em vigor
e em obediéncia as especificacdes técnicas e demais elementos do Termo
de Referéncia e/ou Projeto Basico, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

Quantidade de Caixas/embalagens/volumes recebidos:
Condic¢des das embalagens/caixas/volumes:

Embalagens foram abertas no momento do recebimento?
Conferido por:

Data e Assinatura:

Fiscal do Contrato: (servidor) Data e Assinatura
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CNP.J: 06.352.0009/0001-48

Parque Alldntico
13-7906

@]CR

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE www.crcma org br | contratos@cre org.br
DO MARANHAQ = :

ANEXO IV AO TERMO DE REFERENCIA
ORDEM DE SERVICO N.° XX/2024

1. CONTRATANTE

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO MARANHAO

Rua Leblon, Quadra C, n.° 10 — Parque Atlantico — S&o Luis/MA — CEP: 65071-745
CNPJ: 06.352.009/0001-48 Fone: (98) 3013-7900 / 7906 / 7915

2. CONTRATADO

Nome do Fornecedor:
Endereco:

CEP:

Tel/Cel:

CNPJ:

Insc. Estadual:

3. DADOS CONTRATUAIS

Numero do Processo: Prazo de entrega/execugao:
Modalidade: Dispensa eletrénica n.° Area(s) Demandante:
Empenho: n.° E-mail:
4. OBJETO
4.1. Conforme a tabela abaixo:
Item Descri¢ao Quant. | ValorUnt. | Valor Total
01

5. CONDIGOES DE AQUISIGAO/SERVICO

5.1. Sd0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcricdo: o Termo de Referéncia que embasou a contratagdo; o Edital de Licitagdo, a
Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, caso existentes; a

Proposta do Contratado e eventuais anexos dos documentos supracitados.
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5.2. O prazo de entrega dos itens constantes desta ordem devera ser cumprido rigorosamente
dentro do estabelecido.

5.3. Qualquer comunicagédo sobre entrega do servigo serd realizada junto ao Gestor/Fiscal do
Contrato.

5.4. O pagamento e obrigagdes sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia.

5.5. A Nota-fiscal deve ser encaminhada ao CFC acompanhada das seguintes certiddes; CNDT;
CRF (FGTS), CND (INSS), Divida Ativa da Uniao e Divida Ativa do Estado.

5.6. No preco deverdo estar inclusas as despesas com transporte, tributos e demais encargos
que incidirem sobre o objeto desta ordem de fornecimento.

5.7. Na nota fiscal devera constar as reten¢des dos impostos, conforme IN RFB n° 1.234/2012,
sendo: IR, CSLL, COFINS, PIS/PASEP e no caso de prestagdo de servigo havera também o
ISSQN.

5.8. Reservamos o direito de recusar e devolver, a custa do fornecedor, qualquer parcela do
material recebido em quantidade superior aquela autorizada no pedido, bem como todo o
material rejeitado pelo nosso controle de qualidade.

5.9. Apresentar declaragéo de isen¢ao/imunidade tributario, conforme o caso.

5.10. Apresentar declaragao de opgao pelo SIMPLES, de acordo com IN RFB n°® 1.234/2012 (se
for o caso).

5.11. Apresentar medida judicial que comprove suspensao da retengé@o das contribuigdes e/ou

impostos federais (se for o caso).

Ana Ligia Coelho Martins Representante da Empresa
Presidente do CRCMA Contratada
Contratante



