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artefato
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CONTABILIDADE - MA PINTO 1.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 9079614110000473.000022/202458

1. Objeto da Contratacao Direta
o
CRC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO MARANHAO

AVISO DE CONTRATAC.AO DIRETA N° 90009/2024
(Processo Administrativo n.° 9079614110000473.000022/2024-58)

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional de Contabilidade do Maranh&do - CRCMA, por meio do
(a) Agente de Contratagdo, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego
por grupo de itens, na hipétese do art. 75, I/, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséo: 02/05/2024

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14.:00

Link: compras.gov.br

Critério de Julgamento: menor pre¢o por grupo de itens
1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para aquisi¢éo de
material de expediente e informatica para o CRCMA, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos, por dispensa de licitacao.
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1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢co por grupo de itens, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. Registro de precos

N&o sera por registro de precos.

3. Participacao na dispensa eletronica
3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor € o responséavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nédo autorizados.

3.2. A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

3.2.1. A obtencgao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

1.
3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.1.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
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3.1.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.1.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a. 1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b. 2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c. 3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d. 4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e. 5.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f. 6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

1.
1.1.
1.1.1.

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

3.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. Ingresso na Dispensa Eletronica

4.. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
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4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigcdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para
contratacéo.

4.2.2. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em raz&o de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

4.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢co ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto;

4.4.1.A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0S servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigcdo.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (dias) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitac@o, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos;
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4.9.3. que se responsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.12.1. Feita essa opcéao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.12.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da
secéo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;

4.12.3. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

1. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo
ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

5. Fase de lances
5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horéario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance deveré ser ofertado pelo valor global do grupo de itens.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,01
(um centavo).

5.4. Havendo lances iguais ao menor j& ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5.. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6.. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo
similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas
6. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢bes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacédo ao
estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for 0 caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislag&o correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no processo
de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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6.4.1. SICAF,

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situagcédo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao méaximo
estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

6.8. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;
6.8.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o0 objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor
lance que:

6.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que 0 ato convocatoério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.
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6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nado haja majoracdo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

7. Habilitacao
7. HABILITACAO

7.1.. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo
(Ges) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacgéo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nédo constantes do SICAF, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 1
(uma) hora, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).
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7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relacdo a
integridade do documento digital.

7.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

7.8.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacé@o, a inabilitacdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo
do fornecedor nos remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessado sera
suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

7.10. Serda inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as condicbes de
habilitacéo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor seré habilitado.

8. Ata de registro de precos

N&o sera por registro de precos.

9. Formacao do cadastro de reserva

N&o sera por registro de precos.
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10. Contratacao
10. CONTRATACAO

10.1. Apo6s a homologacgédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o direito a contratacéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletrdnico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicbes da Lei n° 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administrag&o previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lel.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condicBes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e sancoes administrativas
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1.dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 10 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926810 Aviso de Contratacao 9/2024

11.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao direta sem
motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucédo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a. 1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b. 2. Multa de 0,5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c. 3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nédo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

d. 4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da
penalidade mais grave;

11.3. A aplicacao das sanc¢fes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
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11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacéo das sancdes seréo considerados (art. 156, §1°):
11.10. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos Orgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. Das disposicoes gerais
12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracéo podera:
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12.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condi¢8es de habilitacdo exigidas.

12.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo
ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcao em
contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracédo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

12.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia
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13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Aprovo e Autorizo o Aviso de Contratagdo.

ANA LIGIA COELHO MARTINS

Autoridade competente
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - TR10_2024.pdf (782.64 KB)
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Termo de Referéncia 10/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
10/2024 926810-CONSELHO REGIONAL DE ALEXANDER LOPES 19/04/2024 15:26 (v
CONTABILIDADE - MA PINTO 1.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 9079614110000473.000022/202458

1. Definicao do objeto

1.1.1. Contratacdo de empresa para o fornecimento de bens de consumo comuns
dos tipos material de expediente e material de informatica para recomposi¢céo de
estoque do Almoxarifado em atendimento as necessidades do CRCMA para o
periodo de 12 (doze) meses.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 1de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926810 Termo de Referéncia 10/2024

IMAGEM

ITEM GRUPO | - MATERIAL DE EXPEDIENTE CATMAT| UNID. | QUANT. ILUSTRATIVA

Caixa Arquivo Polionada - Dimensdo (C XL X A): 35,0 X 15,0 X 25,0 CM - ‘I
462554 UND 150
COR: AMARELA - SIMILAR A POLIBRAS/KAZ B

Caneta Esferografica Azul, Ponta Fina de 0.8mm, Corpo Hexagonal-

2 SIMILAR A BIC Caixa c/ 50 Unidades 615588 | CAIXA 2
N
Caneta Esferografica Preta, Ponta Fina de 0.8mm, Corpo Hexagonal- A

3 407220 | CAIXA 2

SIMILAR A BIC Caixa c/ 50 Unidades
N

4 |Clips Niquelado N° 2/0 - Caixa com 100 Unidades SIMILAR A ACC 433000 | CAIXA 5 8

5 |Clips Niquelado N°® 8/0 - Caixa com 25 Unidades SIMILAR A ACC 272378 | CAIXA 5 &

6 420829 | UND 5 /
Exfrator de grampos de ago galvanizado, (C X L: 150 MM x 15MM) >
SIMILAR A BIEMA OFFICE

7 |FITA DE EMPACOTAMENTO GOMADA DE 45 X 50M SIMILAR A ADERE | 419260 | UND 15

8 |FITA PLASTICA TRANSPARENTE DE 45MM X 50M SIMILAR A SCHOTCH| 419259 | UND 10

9 Liga Elastica de alta resisténcia - Caixa de 25g com 30 Unidades 394135 | CAIXA 10

SIMILAR A MAMUTH

Pincel Marca texto COR VERDE - Caixa com 12 unidades SIMILAR A
10 FABER CASTELL, MASTERPRINT 354762 | CAXA !

Pasta Plastica em L fransparente A4, pacotes com 10 unidades SIMILAR

11 ADAC 355567 | PCT. 10

Porta documento fransparente cfaba de 0,10 cm, CNH/CPF, 90x65mm
12 SIMILAR A PLASTPARK 269687 | UND. 200
13 |Cola bastdo 40 gramas SIMILAR A LEO & LEO, PRITT, SCOTCH 356693 UND 60

1

14 348956 UND 3

Pasta Catalogo, TAM: OFICIO, ¢f 30 sacos, capa fransparente COR AZUL

- SIMILAR A YES
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15 UND 2
Fita Dupla Face Ambiente Intemo - fixa forte - suporta até 5kg - 25 mm x
2 m- SIMILAR A 3M 372624
16 463227 | PCT. 2 -
Fita Dupla Face Adesivo Acrilico, 12mmx30m- PACOTE C/ 6 UND
SIMILAR A ADELBRAS
¥
5] :
17 266440 UND 15 I
Quadro de aviso Office A4 - 31 cm x 24 cm x 3 cm - Acrilico 3mm -
SIMILAR A VISIFLEX
18 613392 UND 1
Quadro de aviso Office A4- 74cm x 84.5cm - branco- com 6 displays
verticais - em MDF laminado - SIMILAR A NT COMUNICAGAO VISUAL
ITEM| GRUPO Il - MATERIAL DE INFORMATICA CATMAT| UNID. QUANT. IMAGEM
’ " | ILUSTRATIVA
vI®)
1 |Pen Drive de 16 GB, Interface Usb. 3.0- SIMILAR A MULTILASER 449835 UND 6
Fone de Ouvido, com fio e microfone, Infra-auricular para computador, -
2 Conector P2 - SIMILAR A JBS, PHILIPS, LOGITECH 449990 UND 6 T r r
3 Suporte para Notebook, portatil, regulavel, ago cromado, retangular COR: 430074 UND 15
PRETO
Pilha Pequena AA Alcalina CAIXA 12x2 cf 24 UND- SIMILAR A
4 PANASONIC 252189 | CAIXA 1
5 |Pilha Palito AAA Alcalina CAIXA 12x2 ¢f 24 UND- SIMILAR A PANASONIC | 321139 | CAIXA 1
6 |Cabo HDMI 2.0 com 2 metros - SIMILAR A AQUARIO 479549 UND 15
Kit wireless Combo Teclado e Mouse sem fio- SIMILAR A MULTILASER —
7 OU LOGITECH 445539 UND 15 .
A
8 |Extensdo elétrica 3 tomadas 10A ¢/ 3m 3 pinos, COR: PRETA 329185 UND 2 ol
||
NS

1.2. O valor estimado para o Lote | é de R$ 2.891,48 (dois mil oitocentos e
noventa e um reais e quarenta e oito centavos) e para o Lote Il é de
R$ 2.879,45 (dois mil oitocentos e setenta e nove reais e quarenta e cinco
centavos).
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1. 1.3. O instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho de
despesa ou por uma ordem de fornecimento nos termos do art. 95, inciso I, e §
1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1. 1.5. Os materiais objeto desta contratacéo sdo caracterizados como comuns.

1. 1.6. O enquadramento da contratacao se dara de forma nado-continua, conforme
prevé o artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.1.7. O custo estimado total da contratagéo € de R$ 5.770,93 (cinco mil

setecentos e setenta reais e noventa e trés centavos).
2.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. O Conselho Regional de Contabilidade do Maranh&o possui como atividades fins o
registro, a fiscalizacdo e a promocao de Educacdo Continuada aos Profissionais da
Contabilidade, nos termos do DL. 9295/46 e Lei 12.249/10.

2.2. Diante disso, visando assegurar a continuidade dos processos administrativos e a

qualidade operacional, é imprescindivel a aquisicdo de materiais de expediente que
garantam as condi¢cdes adequadas do ambiente de trabalho.

2.3. O objeto deste termo € o fornecimento de materiais de expediente e informéatica,
destinados a reposicao dos estoques do Almoxarifado do Conselho Regional de
Contabilidade do Maranh&o pelo periodo de 12 (doze), levando em consideracéo a alta
demanda por alguns itens nas atividades setoriais, outros por estarem com seu
estoque zerado e ainda pela necessidade de manutencédo do estoque de outros itens
listados, tendo em vista que todos os materiais solicitados sdo necessarios ao pleno
desempenho das atividades funcionais da entidade.

2.4. A quantidade foi estimada com base na média de consumo nos ultimos 12 (doze)
meses, conforme o0s anexos | e Il em anexo ao processo SEI
9079614110000473.000022/2024-58. Esse calculo visa assegurar a eficacia e a
eficiéncia do servico prestado, bem como evitar desperdicios ou faltas de materiais. A
estimativa considera também as variacfes sazonais e as demandas especificas de
cada setor.

2.5. Ante 0 exposto estdo acdo esta relacionada ao Plano de Contratacdes Anual -
PCA 2024, PROJETO 5013 - Agquisicdo de bens de Consumo, Dotagdo Orgcamentaria
n°® 6.3.1.3.01.01.001 - Material de Expediente e 6.3.1.3.01.01.
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3. Descricao da solucdo

3.1. O material descrito neste termo de referéncia devera ser entregue na sede do
Conselho Regional de Contabilidade do Maranhao, localizado a Rua Leblon, Lote 10,
Quadra C, Parque Atlantico, Sao Luis - MA, CEP.: 65071-745, no horario da 09:00 as
12:00h e das 13:00 as 16:00h, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis apos a
emissao da autorizacdo de fornecimento;

3.2. Os materiais devem serem entregues de acordo com a proposta de preco
vencedora e conforme especificagOes deste Termo de Referéncia;

3.3. Em caso de alguma irregularidade verificada, o material sera devolvido, e a
retirada e o custo do transporte (se houver) ficara por conta da empresa fornecedora,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis;

3.4. A contratada devera cumprir fielmente as especificacdes exigidas, sendo recusado
item que estiver com alguma caracteristica diferente das especificagdes contidas neste
termo;

3.5. Os materiais a serem entregues deverdo ser de 6tima qualidade, atender as
especificagdes técnicas exigidas e recomendac¢fes do fabricante;

3.6. O material entregue devera ser novo, ndo se admitindo, em hipotese alguma, o
fornecimento de material alternativo, recondicionado ou recuperado, estando
adequadamente embalado de forma a preservar suas caracteristicas originais;

3.7. O material devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser
identificado com informacgdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre
suas caracteristicas, quais sejam: quantidade, composicao e data de validade;

3.8. O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir,
separadamente, cada um, de forma que facilite a contagem e controle deles;

3.9. A Administracdo podera solicitar testes dos materiais junto aos seus fabricantes,
para verificar a legitimidade do produto. Se verificada a inadequagéo do produto ou sua
falsidade, sera feita a comunicacdo da empresa para que se proceda a substituicdo, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis. Caso ndo seja realizada a substituicdo, a
empresa ficara sujeita as penalidades previstas no Termo de Referéncia e em
Contrato. Se a falsidade for declarada pelo fabricante, independente de substituicdo, os
produtos ficaréo retidos, para que se proceda a responsabilidade criminal, prevista no
art. Art. 337 da Lei 14.133/21.

3.10. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a devida mao de obra;

3.11. Se a contratada se recusar a substituir os materiais reprovados também sera

considerado descumprimento da proposta, sujeitando-se esta, a aplicacdo de
penalidade;
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3.12. Os produtos serdao recebidos por empregado do CRCMA e, no caso de
recebimento provisorio, ndo implicard em aceitacdo dos mesmos;

3.13. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras
guanto a qualidade do produto entregue;

3.14. Havendo erro na Nota fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento
definitivo sera suspenso, até que a empresa tome as medidas saneadoras
necessarias;

3.15. Nos produtos solicitados prazo de validade minimo devera considerar a data de
entrega como inicio da contagem do prazo.

3.16. Nos casos de avaria do produto, verificados na inspecdo do mesmo, este devera
ser substituido por outro com as mesmas caracteristicas, no prazo maximo 5 (cinco)
dias consecutivos, a contar da data de recusa do recebimento e comunicacao formal a
contratada.

3.17. Findo prazo de entrega e comprovada a conformidade dos produtos com as
especificacdes exigidas e aquelas oferecidas pela CONTRATADA, o gestor de contrato
emitirda o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

3.18. O prazo de validade minimo devera ser de 12 (doze) meses a partir da data de
entrega do produto.

4. Requisitos da contratacdo

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.2. que sejam observados o0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em
relacdo aos seus similares;

4.1.3. que devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

4.1.4. que viabilizem o incentivo ao desenvolvimento de sistemas de gestao
ambiental e empresarial voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao
reaproveitamento dos residuos solidos, incluidos a recuperacdo e o0
aproveitamento energético; e

4.1.5. Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolugdo CONAMA n° 267,
de 14/11/2000, € vedada a oferta de produto ou equipamento que contenha ou
faca uso de qualquer das substéncias que destroem a Camada de Oz6nio —
SDO, abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e
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tricloroetano, a excecao dos permitidos pelo Protocolo de Montreal, conforme
artigo 1°, paragrafo unico, do Decreto n° 2.783, de 1998, e artigo 4° da
Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/11/2000.

4.2. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
4.3. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo pelas raz6es abaixo justificadas:

a) nao h& complexidade e vultuosidade na presente licitacdo, ndéo
comprometendo o cumprimento das obrigacoes;

b) a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que
equivale dizer que o0s custos dessa exigéncia seriam repassados a propria
Administracdo CONTRATANTE. Portanto essa exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratacéo; e

c) a exigéncia da garantia, por conta das razdes citadas acima, podera restringir
a quantidade de interessados e o carater competitivo do certame.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. A CONTRATADA ficara obrigada a entregar os materiais, em até 20 (vinte) dias
Uteis, contados da data de recebimento da Ordem de Fornecimento e da Nota de
Empenho, de acordo com as especificacdes e demais condi¢cdes estipuladas neste
Instrumento.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar via e-mail contratos@crcma.org.br, as razdes respectivas com pelo menos 3
(trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues na Rua Leblon, Lote 10, Quadra C — Parque
Atlantico — S&o Luis/MA — CEP: 65071-745, no horéario das 9:00 as 12:00h e das 13:00
as 16:00h.

5.4. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento da entrega, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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5.6. Os bens serédo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

5.8. Os materiais deverao estar garantidos por prazo nao inferior a 12 (doze) meses,
estampado no rétulo da embalagem, ou pelo prazo indicado na proposta, se superior, e
nas condi¢cbes dos respectivos fabricantes, devendo a CONTRATADA substituir por
sua conta no prazo de 05 (cinco) dias uteis, o que for considerado inadequado.

5.9. Substituir, no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, o material que for
identificado com defeito, o desconforme com as especificacdes, ou o avariado por
falhas de transporte ou descarga;

5.10. No caso de substituicdo do material, a nova unidade tera 0 mesmo prazo de
garantia originalmente dado ao substituido, a contar da data em que ocorrer a
substituigao.

5.11. A garantia ocorrerd sem nenhum 6nus para a CONTRATANTE, mesmo quando
for necessario o transporte, por correio ou transportadora, do material ou ainda o
translado, ou qualquer outro tipo de servigo necessario para o cumprimento da garantia.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o O0rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O contratado ser& obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
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6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.

6.6. Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.7. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato.

6.8. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.9. O Orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo
da empresa junto ao SICAF.

6.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), a inscrigdo no cadastro
de contribuintes estadual, prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,
caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento
Liquidacao

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021.

7.2. Para fins de liquidacédo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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c) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situagcdo, sem Onus ao
CONTRATANTE;

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdonicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n®14.133, de 2021.

7.5. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢coes de habilitacdo exigidas no edital; e

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da
finalizacdo da liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.11. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o
CONTRATANTE atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.

7.12. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0sS
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecédo da proposta de menor
preco por grupo de itens/lote.

8.2. A Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos
de habilitacéo:

8.12.1. Habilitacao Juridica:

8.12.1.1. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.12.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.12.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
decreto de autorizacao para funcionamento no Brasil,

8.12.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede.

8.12.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.12.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

8.12.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

8.12.2. Habilita¢cdes fiscal, social e trabalhista:
8.12.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.12.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.12.2.4. declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituic&o;
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8.12.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
DecretoLei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.12.2.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.12.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

8.12.2.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.2.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao
de regéncia.

8.12.3. Habilitacdo técnica:

8.12.3.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares com o objeto
desta contratacdo, por meio da apresentacdo de pelo menos um atestado de
capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.12.3.1.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados de fornecimento de materiais de expediente para
o lote | e materiais de informéatica para o lote II.

8.12.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.12.3.3. O fornecedor disponibilizar4 todas as informa¢gdes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 5.770,93

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 5.770,93 (cinco mil setecentos e
setenta reais e noventa e trés centavos), sendo dividido em dois lotes, conforme
exposto no item 1 deste Termo de Referéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 14 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926810 Termo de Referéncia 10/2024

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas para atender a esta contratacdo estdo programadas em dotagao
or¢camentaria propria.

Projeto N° 5013 — Aquisi¢céao de bens de Consumo:

e Dotac&do Orcamentéaria n® 6.3.1.3.01.01.001 - Material de Expediente;
* Dotacdo Orcamentéria n°® 6.3.1.3.01.01.008 - Material de Informatica.

10.2. A referida contratacdo esta prevista no Plano de Contratacdo Anual do ano de
2024:

¢ |tem 02: Aquisicdo de material de consumo do tipo "material de expediente e
informatica”.

11. REAJUSTE

11.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacdo das propostas, salvo se necessario para
restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de risco
estabelecida no contrato (Art.124, II, alinea "d", da Lei n°® 14.133/2021).

11.2. Apés o interregno de um ano, e mediante pedido da Contratada, 0os pre¢os
iniciais serdo reajustados, conforme aplicacdo, pela Contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do
Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacéo;

| = Indice relativo a0 més do reajustamento;

11.2.1. O referido pedido devera vir acompanhado de demonstracdo analitica da
alteracdo dos custos, por meio de apresentacédo da planilha de custos e formagao de
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precos que fundamente o reajuste, conforme for a variagdo de custos objeto do
reajuste.

11.2.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.2.3. No caso de atraso ou nao divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

11.2.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

11.2.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier
a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

11.2.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Responsabilizar-se pelo pagamento dos materiais recebidos dentro do prazo
estabelecido na legislagéo.

12.2. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario.

12.3. Verificar, no prazo fixado, a conformidade da entrega dos
materiais, recebidos provisoriamente com as especificacées constantes deste Termo e
da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo.

12.4. Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execucao do objeto
adquirido.

12.5. A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Fornecedor, de
acordo com este termo e de sua proposta;

12.7. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacéo do fornecimento dos produtos;

12.8. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas
ou irregularidades constatadas no fornecimento dos produtos;

12.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
Contratada, em conformidade com o Anexo Xl, Item 6 da IN SEGES/MP n° 5/2017;
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12.10. Cientificar o Setor Juridico do CRCMA para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento das obrigacGes pelo Fornecedor;

12.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com este Termo de
Referéncia e proposta.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Termo,
bem como sobre sua proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da
execucao do objeto.

13.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢bes, no prazo e local
indicados pela Administracdo, em estrita observancia das especificacbes deste termo,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal, constando detalhadamente as indicacdes da
marca, fabricante, tipo, procedéncia e data de validade dos produtos.

13.3. Comunicar a Geréncia de Compras e Licitacdes do CRCMA, via e-mail:
contratos@crcma.org.br, com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia do prazo de
entrega, informando o0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
estabelecido.

13.4. Remover, as suas expensas, todo o material que estiver em desacordo com as
especificacdes basicas, e/ou aguele em que for constatado dano em decorréncia de
transporte ou acondicionamento, providenciando a substituigio do mesmo, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo que lhe for entregue
oficialmente;

13.7. Manter, durante todo o prazo de sua proposta, compatibilidade com as
obrigacdes assumidas de habilitacdo e qualificacéo, exigidas na processo.

13.8. Providenciar a imediata corre¢ao de algum tipo de irregularidade verificada ou de
avaria/defeito apontados pela fiscalizacao;

13.9. Transportar até a sede do CRCMA todo material adquirido, disponibilizando méao
de obra necessaria para sua entrega;

13.10. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CRCMA, atendendo
prontamente a todas as reclamacoes;

13.11. Custear o frete relativo a devolucao dos produtos defeituosos;

13.12. Observar as prescri¢cdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e
gualquer tributo que seja devido em decorréncia direta da contratacdo, isentando o
contratante de qualquer responsabilidade;

13.13. Comunicar ao CRCMA, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia a respeito do fornecimento do material.
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13.14. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo CRCMA.

13.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

13.16. Manter até o pagamento do objeto desta aquisi¢cdo, todas as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas neste termo;

13.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto.

13.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

13.19. Para comunicacao entre CRCMA e CONTRATADA, sera utilizado o endereco
eletrdbnico de correspondéncia cadastrado na proposta comercial e aplicativo de
mensagem, sendo de responsabilidade da empresa o seu devido funcionamento e
acesso, de modo que comunicados/notificagdes/documentos enviados, serao
considerados como recebidos no ato do envio, ou seja, as notificagbes/comunicagdes
poderdo ser encaminhadas tanto por correio, com aviso de recebimento, mas
preferencialmente em forma eletrénica (email) ou aplicativo de mensagens néao
podendo alegar, portanto, desconhecimento ou nao recebimento das informacdes
repassadas nos canais de contato acima indicados.

13.20. Cumprir as obrigacdes contratuais fixadas no termo de referéncia e proposta;

13.21. Comunicagdo ao CRCMA, por e-mail (contratos@crcma.org.br) ou aplicativo de
mensagem, de qualquer fato que inviabilize a correta execuc¢do do objeto, sob pena de
responsabilizacao;

13.22. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia.

14. DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos ou situa¢cdes nao explicitadas nas clausulas deste instrumento
serdo decididos pela contratante, segundo as disposicdes legais e aplicaveis,
regulamentos e normas administrativas, que fazem parte integrante desta contratagao,
independentemente de suas transcrigoes.
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15. FORNECIMENTO E FISCALIZACAO

15.1. O Fornecedor sera convocado para assinatura da autorizacdo de fornecimento,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n.° 14.133/21.

15.2. O prazo para a assinatura podera ser prorrogado uma uUnica vez, quando
solicitado pela CONTRATADA durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo CRCMA.

15.3. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pelo Fornecedor ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual.

15.4. A fiscalizagao por parte do CRCMA néo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade do Fornecedor ou de seus agentes e prepostos.

15.5. A aquisicdo seré fiscalizada por funcionario do CRCMA, que assumira a funcao
de Fiscal.

16. PENALIDADES

16.1. Salvo na hipdtese de caso fortuito ou forgca maior, com fundamento nos artigos
155 e 156 da Lei 14.133/21, o Fornecedor ficara sujeito, no caso de inadimplemento
assim considerado pela Administracédo, de inexecucao parcial ou de inexecucao total
da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal assegurada prévia e
ampla defesa, isoladamente ou conjuntamente, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito: nos casos de descumprimentos de obrigacbes de menor
potencial, que ndo gerem prejuizo para 0 CRCMA;

b) Multa, calculada sobre o valor total atualizado da proposta:

b1l) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor da parte do fornecimento ou servico;

b2) 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento nao
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

b3) No caso de inexecucédo total do objeto, garantida a ampla defesa e o
contraditério, a CONTRATADA estara sujeita a aplicagcdo de multa de 10% (dez por
cento) do valor do objeto;

c) Suspensado temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
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d) Impedido de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

e) Declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos
da licitagdo ou contratagao, tais como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou
emissao de declaracéo falsa.

16.2. A aplicagédo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de
suspensao/impedimento;

16.3. Caso a empresa se recuse a retirar a Autorizagdo de Fornecimento e prestar os
servigos objeto deste Termo, aplicar-se-a o previsto na legislacéo vigente;

16.4. Da aplicacéo de penalidades cabera recurso;

16.5. As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas pelo CRCMA apos a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

16.6. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a
espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa;

16.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no Cddigo do Processo Civil;

16.8. A aplicacdo da sancéo declaracédo de inidoneidade compete exclusivamente ao
Conselheiro Presidente do CRCMA, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser
requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicacéo.

16.9. O CRCMA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pelo licitante.

16.10. As penalidades aqui cominadas sédo de carater administrativo, e ndo limitam a
atuacdo do CRCMA na esfera civel para ressarcimento de danos, inclusive moral.

17. DA ALTERACAO SUBJETIVA

17.1. Nenhuma indenizacdo serd devida as proponentes pela elaboracdo e/ou
apresentacao de documentacdao relativa a presente contratacao.

17.2. O CRCMA, no interesse publico, podera sanar, relevar omissfées ou erros
puramente formais observados na documentagdo e proposta, desde que né&o
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da contratacdo, sendo
possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo.
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17.3. Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas, eventualmente suscitadas, relativas as
orientacdes contidas no presente termo, poderdo ser solicitados por escrito ao
CRCMA, localizado na Rua Leblon, Lote 10, Quadra C, Parque Atlantico, Sao Luis -
MA, CEP.: 65071-745, no horario da 09:00 as 12:00h e das 13:00 as 17:00h ou por e-
mail: contratos@crcma.org.br.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: O TR atende a necessidade do CRCMA.

ALCINO ARAUJO NASCIMENTO NETO

Setor demandante

Despacho: De acordo. O TR atende a necessidade do CRCMA.

IGOR LEONARDO SANTOS CAVALCANTE

Equipe de Planejamento

Despacho: Aprovo o presente TR.

PAMELA DAVALOS DE SOUZA

Diretora Executiva
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CNPJ: 06.352.0009/0001-48

" CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE www.crema_org br | contra
DOMARANHAC C:

ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA )
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo n°:

Contrato/OF/OS n° / (n°/ano)

Nota de empenho n°:

Modalidade da Compra: n° da compra: / (n°/ano)
Objeto:

Contratado: nome e CNPJ:
Unidade contratante (nome e UASG)
Setor:

Aos dias de de 2024 recebemos, em carater provisorio, o(s) objeto(s)
( DESCREVER OBJETO).

Apods constatar que o objeto acima descrito encontra-se de acordo com as
condi¢des contratuais, em quantidade e qualidade, normas técnicas em vigor
e em obediéncia as especificacdes técnicas e demais elementos do Termo
de Referéncia e/ou Projeto Basico, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO PROVISORIO.

Quantidade de Caixas/embalagens/volumes recebidos:
Condic¢des das embalagens/caixas/volumes:

Embalagens foram abertas no momento do recebimento?
Conferido por:

Data e Assinatura:

Fiscal do Contrato: (servidor) Data e Assinatura
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CNPJ: 06.352.0009/0001-48

" CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE www.crema_org br | contra
DOMARANHAC C:

ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo n°:

Contrato/OF/OS n° / (n°/ano)

Nota de empenho n°:

Modalidade da Compra: n° da compra: / (n°/ano)
Objeto:

Contratado: nome e CNPJ:
Unidade contratante (nome e UASG)
Setor:

Aos dias de de 2024 recebemos, em carater definitivo, o(s) objeto(s)
( DESCREVER OBJETO).

Apods constatar que o objeto acima descrito encontra-se de acordo com as
condi¢des contratuais, em quantidade e qualidade, normas técnicas em vigor
e em obediéncia as especificacdes técnicas e demais elementos do Termo
de Referéncia e/ou Projeto Basico, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO.

Quantidade de Caixas/embalagens/volumes recebidos:
Condic¢des das embalagens/caixas/volumes:

Embalagens foram abertas no momento do recebimento?
Conferido por:

Data e Assinatura:

Fiscal do Contrato: (servidor) Data e Assinatura
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE www.crema org br | contratos@crema org br
DO MARANHAO £ s ¥

ANEXO Ill AO TERMO DE REFERENCIA
ORDEM DE FORNECIMENTO N.° XX/2024

COMPRA

1. CONTRATANTE

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO MARANHAO

Rua Leblon, Quadra C, n.° 10 — Parque Atlantico — S&o Luis/MA — CEP: 65071-745
CNPJ: 06.352.009/0001-48 Fone: (98) 3013-7900 / 7906 / 7915

2. CONTRATADO

Nome do Fornecedor:
Endereco:

CEP:

Tel/Cel:

CNPJ:

Insc. Estadual:

3. DADOS CONTRATUAIS
Numero do Processo: Prazo de entrega/execugao:
Modalidade: Dispensa eletrénica n.° Area(s) Demandante:

Empenho: n.° E-mail:

4, OBJETO

4 1. Conforme a tabela abaixo:

Item Descrigao Quant. | Valor Unt. Valor Total

01

02

03

04

05

Valor Total




‘CRC Parque Afnico

CONSELHO REGIOMNAL DE CONTABILIDADE
DO MARANHAC

5. CONDIGOES DE AQUISIGAO/SERVICO

5.1. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcricdo: o Termo de Referéncia que embasou a contratagdo; o Edital de Licitagdo, a
Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, caso existentes; a
Proposta do Contratado e eventuais anexos dos documentos supracitados.

5.2. O prazo de entrega dos itens constantes desta ordem devera ser cumprido rigorosamente
dentro do estabelecido.

5.3. Qualquer comunicagédo sobre entrega do servigo serd realizada junto ao Gestor/Fiscal do
Contrato.

5.4. O pagamento e obrigagdes sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia.

5.5. A Nota-fiscal deve ser encaminhada ao CFC acompanhada das seguintes certiddes; CNDT;
CRF (FGTS), CND (INSS), Divida Ativa da Uniao e Divida Ativa do Estado.

5.6. No prego deverdo estar inclusas as despesas com transporte, tributos e demais encargos
que incidirem sobre o objeto desta ordem de fornecimento.

5.7. Na nota fiscal devera constar as reten¢des dos impostos, conforme IN RFB n° 1.234/2012,
sendo: IR, CSLL, COFINS, PIS/PASEP e no caso de prestagdo de servigo havera também o
ISSQN.

5.8. Reservamos o direito de recusar e devolver, a custa do fornecedor, qualquer parcela do
material recebido em quantidade superior aquela autorizada no pedido, bem como todo o
material rejeitado pelo nosso controle de qualidade.

5.9. Apresentar declaragéo de isengao/imunidade tributario, conforme o caso.

5.10. Apresentar declaragao de opgao pelo SIMPLES, de acordo com IN RFB n°® 1.234/2012 (se
for o caso).

5.11. Apresentar medida judicial que comprove suspensao da retengédo das contribuicdes e/ou

impostos federais (se for o caso).

Ana Ligia Coelho Martins
Presidente do CRCMA Representante da Empresa
Contratante Contratada



